
 
 

 على حجازى
 

العمل بمؤسسه تتناسب مع مهاراتى الشخصيه والتطبيقيه فى الشئون الإداريه 
، القدره على التواصل مع الموظفين  والحاسب الآلى واعمال المحاسبه العامه

 والعملاء وإدارة فريق العمل ، القدره على تحمل مسئوليات العمل  
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 بكالوريوس نظم معلومات إداريه   9002 – 9002
  ) اكاديمية الجزيره للحاسب الالى ونظم المعلومات الاداريه ) القاهره 

خبـرات ال 
 يةالعمـل

 11 ةـلات التعليميـالمؤه

in 

 (  ICDLالرخصة الدولية لقياده الحاسب الآلي   )
  CCNA routing and switchingإكمال البرنامج الدراسي في  

   B2 GENRAL ENGLISHاللغه الانجليزيه المستوى دورة إكمال 

 شهادة المحاسب الادارى المعتمد   CMAدراسة  
 هادة تدريب دوليه من المجلس الامريكى للدراسات المهنيه ش

 مدرسه ابن خلدون الخاصه الامارات العربيه المتحده  9000– 9002

تدريس مادة الحاسب الآلى للمرحله الاعداديه :  مدرس تقنية معلومات 

 والثانويه 

  وتقديم الدعم الفنى فى متابعة اعمال صيانة اجهزة الحاسب الالى
             الداخليه  الاعمال المتعلقة بشبكة الحاسب 

   متابعة برنامج ادارة شؤون الطلاب والموظفينSIS  

  الاشراف العام على حفلات التخرج المدرسيه نهاية كل عام  

• Ms office 

• Windows  

• Erp system  

• Photoshop 

• Facebook Ads 

• Online Marketing 

• Data entry. Arabic and Englis 

 باطالجدية والإنض •

 اللباقة وحسن التصرف •

 القدرة على حسن إدارة الوقت •

 القدره على اتخاذ القرارات الاستراتيجيه  •

 العمل تحت ضغط  •

 ادارة فريق العمل  •

جمع وتحليل واستخلاص البيانات  •

 والمعلومات 

عمل الجداول البيانية والإحصائيات  •

 والتقارير

 

 

الـدورات 

 التـدريبية

 اتــاللغ
   C2العربية :  •

  B2الإنجليزية :  •

 

 التقنية المهـــارات

 الهوايات

 الشخصية المهـارات

 ال 

 متحده مراكز الناشئه والشباب الامارات العربيه ال   9000 – 2017

 تدريس جميع برامج الحاسب الآلى) تدريب_ صيانه_ تشغيل(: منشط حاسب آلى

  متابعة اعمال صيانة اجهزة الحاسب الالى وتقديم الدعم الفنى فى الاعمال
 المتعلقة بشبكة الحاسب الداخليه            

    التى تخص الحاسب الالى والدولية المشاركه فى المسابقات المحليه 
 

in 

Internet Trip Sport Reading 
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35 years old 

 

  عبئة المواد الغذائيه  مصر الشركه العالميه لت 9002–2023

 شركة العمدة لتعبئة المواد الغذائية 

 الماليه وتقديم نظره لأداء الاعمال  القوائماعداد :   محاسب إدارى

  مساعدة الاداره على استخدام المعلومات الماليه لوضع استراتيجية العمل  

لتحسين الاداء واتخاذ  يةتحليل البيانات الماليه والمحاسبدعم الميزانية والتمويل ، 

 .القرارات التجاريه 

لادارة الانشطه التجاريه المحاسبيه   ERPخبره فى استخدام برامج 

 والصناعيه والشركات . 

القبض والدفع   –النقديه والبنوك  –المبيعات  –المشتريات  -ادارة المخازن 

الفاتوره الالكترونيه   –المدينون والدائنون  _الاصول الثابته  –المصروفات والايرادات 

 التحليل المالى  –الحسابات الختاميه  –شئون الموظفين  –الانتاج والتصنيع 


